附件2
市级部门（单位）食堂公务接待用餐
自查情况汇总表
填表单位（盖章）：                                    填表日期：
（一）机关单位食堂自查情况汇总
	概况
	本单位及所属单位中，机关单位共有食堂（      ）家。其中，持有有效食品经营许可证的食堂（       ）家，无食品经营许可证或许可证过期失效的食堂（      ）家。

	内部接待餐厅设置情况
	    就餐人数500人以上的食堂（    ）家，其中内设包间的（    ）家，包间数量最多的是（   ）间，数量最少的是（    ）间。
    就餐人数100至500人的食堂（     ）家，其中内设包间的（    ）家，包间数量最多的是（     ）间，数量最少是（   ）间。
    就餐人数100人以下的食堂（     ）家，其中内设包间的（    ）家，包间数量最多的是（   ）间，数量最少的是（    ）间。
    （附详细名单，名单包括单位名称、包间数量、包间工作人员数量）

	制度及标准
情况
	    制定出台的公务接待管理制度及公务接待用餐开支标准有：
    1.

    2.

    ...

	食堂公务接待用餐情况统计
	    2015年1月1日至2017年5月31日，本单位及下属单位食堂共开展公务接待用餐（   ）次，接待（        ）人次。

	监督检查情况
	    自查中发现无公务接待用餐审批单位和接待清单或不履行公务接待审批的单位（       ）家。
    自查中发现有采购了中央和省、市党政机关公务接待管理规定中规定不允许提供的食品原料、香烟、酒水的单位（     ）家（附名单及详细情况）。
    自查中发现2016年1月1日以来，存在超标准超规格接待用餐情况的单位（     ）家（附名单及详细情况）。

	自查中发现食堂公务接待用餐管理方面
存在的问题
	

	工作建议
	


（二）国有企事业单位食堂自查情况汇总
	概况
	本单位及所属单位中，企事业单位共有食堂（     ）家。其中，持有有效食品经营许可证的食堂（       ）家，无食品经营许可证或许可证过期失效的食堂（      ）家。

	内部接待餐厅
设置情况
	    就餐人数500人以上的食堂（     ）家，其中内设包间的（    ）家，包间数量最多的是（   ）间，数量最少的是（    ）间。
    就餐人数100至500人的食堂（      ）家，其中内设包间的（    ）家，包间数量最多的是（     ）间，数量最少是（   ）间。
    就餐人数100人以下的食堂（     ）家，其中内设包间的（    ）家，包间数量最多的是（   ）间，数量最少的是（    ）间。
    （附详细名单，名单包括单位名称、包间数量、包间工作人员数量）

	制度及标准
情况
	    制定出台的公务接待管理制度及公务接待用餐开支标准有：
    1.

    2.

    ...

	食堂公务接待用餐情况统计
	    2015年1月1日至2017年5月31日，本单位及下属单位食堂共开展公务接待用餐（   ）次，接待（        ）人次。

	监督检查情况
	    自查中发现无公务接待用餐审批单位和接待清单或不履行公务接待审批的单位（       ）家。
    自查中发现有采购了中央和省、市党政机关公务接待管理规定中规定不允许提供的食品原料、香烟、酒水的单位（     ）家（附名单及详细情况）。
    自查中发现2016年1月1日以来，存在超标准超规格接待用餐情况的单位（     ）家（附名单及详细情况）。

	自查中发现食堂公务接待用餐管理方面存在的问题
	

	工作建议
	


备注：1.此表请于6月15日前报市机关事务管理局；
2.本单位及所属单位无食堂无内部接待餐厅的，实行零报告。
